Jednaci fad
Zastupitelstva obce Bratkovice

Zastupitelstvo obce Bratkovice (dale jen ,zastupitelstvo”) vydava v souladu s § 96 zakona €. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), tento Jednaci fad Zastupitelstva obce Bratkovice (dale jen ,jednaci

fad“):
ClL1
Uvodni ustanoveni
1) Jednaci Fad zastupitelstva upravuje naleZitosti pFipravy, svoldvani a prlbé&hu zasedani

2)

3)

1)

2)

1)

zastupitelstva, rozhodovani a kontrolu plnéni jeho usneseni. Dale upravuje prava a povinnosti
uCastnikl zasedani, vyhotovovani zépisu ze zasedani a dalSi organizaCni zaleZitosti souvisejici
s Cinnosti zastupitelstva.

Jednaci Fad i vlastni zasedani zastupitelstva se Fidi pravnim Fadem Ceské republiky, zejména
zdkonem €. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdéjSich pfedpisl (dale ,,Zakon”).

O otazkiach neupravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach svého jednani,
rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim v mezich danych obecné platnymi pravnimi pfedpisy.

ClL2
Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech patficich do samostatné pUsobnosti obce dle Zakona &i na
zékladé zvlaStniho pravniho pfedpisu.

Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu Zakonem si zastupitelstvo mUZe vyhradit i dalSi

pravomoci v samostatné pUsobnosti, nejsou-li pravnim pfedpisem vyhrazeny jinému organu.

CL.3
Svolani zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi dle potieby, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)

2)

3)

4)

Zasedani zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu obce Bratkovice zpravidla v pondéli nebo ve
stfedu od 18 hodin. Zasedani zastupitelstva je vzdy vefejné a je svolavano do prostor vhodnych
pro jednani za uCasti vefejnosti.

Zasedani zastupitelstva svolava starosta, v Zakonem stanovenych pfipadech mistostarosta,
popfipadé jiny Clen zastupitelstva. Pozvanka obsahuje den, hodinu, misto konani a navrh
programu jedndni zastupitelstva.

Informaci o mist€, dob& a navrZzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva zvefejni
Ufad obce Bratkovice (déle jen ,,obecni Gfad”) na Ufedni desce a zpUsobem umozZniujicim dalkovy
pFistup (elektronicka Ufedni deska pfistupna z webovych stranek obce), a to vzdy alespon 7 dni
pfed zasedanim zastupitelstva.

Pro zvySeni informovanosti ob&anll mUze obecni Ufad vyuzit i dalSi zpUsoby informovani, napf.
formou SMS nebo mistnim rozhlasem.

Pozada-li o svolani zastupitelstva alespon jedna tfetina €len( zastupitelstva nebo hejtman kraje,
je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby se konalo nejpozdé&ji do 21 dnl ode
dne, kdy byla Zadost doru€ena obecnimu Gfadu.

V pfipadé pferuSeného zasedani starosta svolava pokraCovani zasedani zastupitelstva tak, aby
Clenové zastupitelstva obdrZeli pozvanku nejméné 3 kalendafni dny pfedem.

Cla
PFriprava zasedani zastupitelstva

Pfipravu zasedani zastupitelstva Fidi starosta, ktery stanovi dobu a misto jednani a sestavuje navrh
programu zasedani. OrganizaCni a technické zabezpeCeni zasedani zajiStuje starosta ve spolupraci
s obecnim Ufadem.

Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva maji
jeho Clenové a vybory. Pozada-li Elen zastupitelstva nebo pfedseda vyboru o zafazeni konkrétniho
bodu na program zastupitelstva, zafadi starosta tento bod na pofad nejblizSiho zasedani
zastupitelstva, které bude svoldvat. Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v pisemné
formeé k rukam starosty, zpravidla elektronicky prostfednictvim oficidlniho e-mailu.

Podkladové materidly kndvrhu na projednani v zastupitelstvu musi obsahovat jméno
predkladatele a konkrétni navrh usneseni. Pokud je to u navrhu Zadouci, tak i popis dosavadniho
stavu, struénou dlvodovou zprdvu, navrhovana opatfeni a jejich dopady, stanoviska pfislu$nych
komisi, vyborl &i odborl obecniho Gfadu, a dalSi informace a pFilohy souvisejici s povahou
pfedkladané problematiky, na jejimz ziklad€ lIze dospét ke konkrétnimu rozhodnuti zastupitele
pfi jeho hlasovani o navrhu pfisluSného usneseni.

Podkladové materialy k jednotlivym bodlm navrhu programu pfedklada ¢lenlim zastupitelstva
starosta (v dob& jeho nepfitomnosti mistostarosta), a to zpravidla elektronicky nejpozdé&ji 7 dni
pfed pfisluSnym zasedanim. Doplnit nové podkladové materialy k bodu programu v pribéhu
zasedani lze zcela vyjime€né; v takovém pfipad€ musi Clenové zastupitelstva dostat pfiméfreny
Cas k jejich prostudovani.
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5)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

Pozadovat projednani uréité zaleZitosti v oblasti samostatné plsobnosti zastupitelstvem obce ma
pravo ob&an obce, ktery dosahl véku 18 let. Je-li Zddost podepsana nejméné 0,5 % obCanl obce,
musi byt projednana na zasedani nejpozdé&ji do 60 dnl od pfijeti Zadosti.

CLs
Prava a povinnosti ¢lenl zastupitelstva

Clenové zastupitelstva jsou povinni vykondvat sv(lj mandat osobné v souladu se svym slibem a
nejsou pfitom véazani zadnymi pfikazy. Vykon funkce Clena zastupitelstva se povaZuje za vykon
vefejné funkce.

Clen zastupitelstva, u néhoZ skute€nosti nasv&dduji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani uréité zaleZitosti mohl znamenat vyhodu nebo Ujmu pro néj samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci
(stfet zajmu), je povinen sdélit tuto skuteCnost pfed zahajenim zasedani nebo jednani organu
obce, ktery ma danou zaleZitost projedndvat. Oznameni je vZzdy souCasti zapisu ze zasedani
zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jenZ u&inil vy$e uvedené oznameni o stfetu zajmd, hlasuje v
dot€ené véci bez omezeni.

Clen zastupitelstva ma pravo vzna$et dotazy, pfipominky a podnéty na starostu, na predsedy
vybor(l, na statutdrni orgdny pravnickych osob, pokud je obec jejich zakladatelem, a na vedouci
pFispévkovych organizaci, organizaCnich slozek nebo jednotek, které obec zalozila nebo zfidila.
Pisemnou odpovéd musi obdrZet do 30 dn(l.

Clen zastupitelstva ma pravo poZadovat od zaméstnancll obce zafazenych do obecniho Gfadu,
jakoZ i od zaméstnancU pravnickych osob, které obec zaloZila nebo zfidila, informace o
skuteCnostech, které souviseji s vykonem jejich funkce. Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji
do 30 dn0.

Cl6
Ugast €lenli zastupitelstva na zasedani

Clen zastupitelstva je povinen zG&astfiovat se zasedani zastupitelstva, popFipadé zasedani jinych
organul obce, pokud je jejich Clenem, plnit Ukoly, které mu tyto organy uloZzi, hajit zajmy ob¢anl
obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

Clen zastupitelstva oznamuje svoji neuCast na zasedani zastupitelstva pisemné starostovi. Za
pisemnou formu se povazuje téz elektronickd forma. Pozdni pfichod nebo pfedCasny odchod ze
zasedani zastupitelstva oznamuje zastupitel pfedsedajicimu zasedani a souCasné uvé€domuje
zapisovatele.

Ugast na zasedani zastupitelstva stvrzuji zastupitelé svym podpisem na prezenéni listin&, do niz
se zaznamendava rovnéz presny Cas pozdniho pfichodu a pfedGasného odchodu zastupitell ze
zasedani, zejména s ohledem na jejich pfitomnost pfi hlasovani o jednotlivych navrzich usneseni.
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CL7
Uéast dalSich osob na zasedani

Zasedani zastupitelstva jsou vefejnd a mohou se jich UCastnit obCané obce a dalSi osoby.
Ob&anem obce s pravem vyjadfovat na zasedani sva stanoviska k projednavanym vécem se pro
uCely tohoto jednaciho Fadu rozumi osoba starSi 18 let, ktera je v obci pfihlaSena k trvalému
pobytu (u cizince stanovi-li tak mezinarodni smlouvy) nebo kterda vlastni na Uzemi obce
nemovitost; tyto skuteCnosti musi prokazat, pokud nejsou mezi zastupiteli obecné znamy.

Vystoupeni dalSich osob na zasedani je mozné pouze se souhlasem zastupitelstva.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo €len vlady nebo jim urCeny zastupce, senator,
poslanec, nebo zastupce organl kraje, musi mu byt udéleno.

CL.s8
Zahadjeni zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva zahajuje a fidi starosta (v dob& jeho nepfitomnosti mistostarosta) nebo
povéfeny Clen zastupitelstva (dale jen ,pfedsedajici“). Pfedsedajici dale vyhlaSuje vysledek
hlasovani, dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny prUbéh, vyhlaSuje pfestavky
zasedani, preruSuje a ukonCuje zasedani.

Pfedsedajici zahdji zasedani zastupitelstva v urCeny Cas, ledaZze neni pfitomna nadpolovi¢ni
vétSina vSech &lenlU zastupitelstva. Pfedsedajici je opravnén ohlésit odklad zahdjeni zasedani
zastupitelstva na dobu nezbytné nutnou.

Pfi zahajeni pfedsedajici prohldsi, Ze zasedani Zastupitelstva bylo Fadné svolano a konstatuje, zda
Zastupitelstvo je i neni usnaSenischopné. JestliZe Zastupitelstvo pfi zahajeni zasedani:

a. neni usnaSenischopné, predsedajici zasedani Zastupitelstva ukon&i a svold jeho nahradni
zasedani tak, aby se uskute&nilo nejpozdéji do 15 dnl ode dne ukonéeného zasedani (§ 92, odst.
3 zdkona o obcich),

b. je usnaSenischopné, konstatuje pfedsedajici poCet pfitomnych &lenll Zastupitelstva a poCet a
jména pisemné omluvenych ¢lenU Zastupitelstva.

Pfedsedajici uréi zapisovatele a dva ovéfovatele zapisu z fad €lenl zastupitelstva.

Pfedsedajici pfitomnym sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani a zda proti zapisu byly
podany namitky nékterym &lenem zastupitelstva. O t€chto namitkach rozhoduje zastupitelstvo
po vyjadieni ovéfovateld.

CL9
Schvaleni programu zasedani zastupitelstva

Pfedsedajici pfedklada navrh programu ke schvéleni jako celek; pfipadné po schvaleni doplnéni
programu dle odst. 3.
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Pokud nedojde ke schvéleni programu zasedani do 30 minut od jeho zahdjeni, dd pfedsedajici
hlasovat bez rozpravy o navrhu na prodlouzeni této doby, nejdéle vSak na 1 hodinu od Fadného
zahdjeni. Pokud neni navrh programu schvélen, pfedsedajici zasedani ukonCi. DalSi jednani
zastupitelstva bude svolano podle ¢lanku 3.

Navrh na zafazeni dalSich bodl programu pfimo na zasedani zastupitelstva |ze podat pouze:

a. vpfipadé nebezpeli z prodleni, kdy by pozdéjSi projednani véci mohlo zplsobit téZko
nahraditelnou Ujmu,

b. v pfipadé, Ze jde o jednoduchou zéleZitost a jeji projednani na zasedani je uCelné,

pfiCemz o zafazeni takového dalSiho bodu do programu zasedani rozhoduje zastupitelstvo
hlasovanim bez rozpravy.

Zastupitelstvo mUze na navrh €lena zastupitelstva v prlbé&hu zasedani hlasovanim bez rozpravy
body programu pfesunout nebo sloudit rozpravu ke dvéma nebo i vice bod{im.

Cl. 10
Pribéh zasedani zastupitelstva

VS&em vystupujicim udéluje, popfipadé odnima slovo pfedsedajici.
Pfedsedajici dUsledné dba na vécny pribéh a pracovni charakter zasedani.

Projedndvany bod programu uvede predkladatel vécné, délka zdlvodnéni je stanovena na
maximalné 10 minut. Pfedkladatel mUze vramci zd(vodnéni pfedat slovo jinému ¢&lenovi
zastupitelstva nebo pfizvanému poradci. Po uvedeni bodu programu zahdji pfedsedajici rozpravu.

Do rozpravy se zastupitelé i ostatni UCastnici s pravem vystoupeni na zasedani pfihlaSuji
viditelnym zvednutim ruky. Pfihlasit se o slovo lze pouze pfed ukon€enim rozpravy. Ujmout se
slova na zasedani mUze pouze ten, komu jej pfedsedajici po pfihlaSeni do rozpravy udéli.

Rozpravu je nutno vést vécné, korektné a slusné. V ramci projevl neni povoleno jakkoli hanobit
jiné osoby nebo skupinu osob. Re&nik nesmi byt pfi rozpravé nikym pferuovan. Pokud se vSak
odchyluje v rozpravé od projednavané véci, nebo pfekro€i stanovenou |hltu, upozorni jej
pfedsedajici na tuto skuteCnost. Nevedlo-li upozornéni k napravé, mize mu slovo odejmout. O
namitkach Clena zastupitelstva proti rozhodnuti pfedsedajiciho o odejmuti slova rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

Clen zastupitelstva mdZe v rozpravé pfednadet k projednavané véci pozméfovaci navrhy, z nichz
musi byt zfejmé, na €em se ma zastupitelstvo usnést. Zaroven tyto pozménovaci navrhy pfedloZi
v pisemné podobé&, pokud jej k tomu zastupitelstvo &i navrhovatel vyzve. Pfedsedajici mUze
pozadat Clena zastupitelstva, aby svUj ndvrh zpfesnil. V pfipadé podani pozménovaciho navrhu
mUzZe kterykoli €len zastupitelstva podat navrh na preruSeni projednavané véci, véetné navrhu
doby pferuSeni. O tomto névrhu rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.
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7) K bodUm programu oznaCenym jako informace bez projednani se rozprava nevede. Na névrh
Clena zastupitelstva m0Ze zastupitelstvo rozhodnout, Ze rozprava bude oteviena i k tomuto
bodu. Nestane-li se tak, ma se za to, Ze zastupitelstvo vzalo tyto informace na védomi.

8) Pfedsedajici udéli postupné slovo vSem pfihlaSenym ClenUm zastupitelstva, a to v pofadi, v
jakém se pfihlasili o slovo. Pfednostné mUze udélit slovo pfedkladateli navrhu projednavaného
bodu programu nebo pfizvanému odbornikovi, ktery byl navrZzen pfedkladatelem.

9) DalSim osobdm dle &lanku 7 pfihlaSenym do rozpravy udéli pfedsedajici slovo po skon€eni
vystoupeni posledniho z pfihlaSenych dle €l. 10 odst. 4, a to v poradi, v jakém se pfihlasili o slovo.
Pokud pfihlaSeny do rozpravy neni pfitomen v jednaci mistnosti v okamziku, kdy je mu udéleno
slovo, ztraci pofadi. ObCané maji v rozpravé stejna prava a povinnosti jako Clenové zastupitelstva.

10) Diskusni pFispévek mUzZe trvat nejvySe 5 minut. Doba se prodlouZi o dalSich 5 minut, rozhodne-li
o tom na ndvrh diskutujiciho zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

11) Kazdy diskutujici mlUze vystoupit nejvySe dvakrat k témuZ projednavanému bodu jednani
(technické a faktické poznamky se nezapodCitavaji), nerozhodne-li zastupitelstvo hlasovanim bez
rozpravy jinak. Vyjimkou z tohoto ustanoveni je rozprava k navrhu rozpoltu obce a k
zavérenému uctu obce za uplynuly kalendafni rok. K t&mto bodlm programu zasedani neni
poCet vystoupeni diskutujicich omezen. V poCtu vystoupeni neni také omezen predkladatel
konkrétniho materialu.

12) Vznese-li diskutujici dotaz, musi mu na néj byt odpovézeno pfedkladatelem okamzité. Délka
odpovédi se nezapo itava do délky trvani diskusniho pfispévku a je stanovena na max. 5 minut,
pokud zastupitelstvo nestanovi hlasovanim na néavrh €lena zastupitelstva jinak.

13) Zastupitel se mUzZe kdykoliv pfihlasit o slovo s technickou nebo faktickou pozndmkou, kterou
reaguje na prlbéh rozpravy. V tom pfipadé dostane slovo neprodlené, avSak bez pferuseni toho,
kdo pravé diskutuje. Za technickou pozndmku se povaZuje procedurdlni ndvrh tykajici se zpUsobu
projednavani nékterého bodu programu, v€etné navrhu na ukonCeni rozpravy nebo upozornéni
na poruSeni jednaciho fadu nebo pravniho pfedpisu. Za faktickou poznamku se povazZuje rychlé
zpfesnéni faktu nebo oprava vyroku fe€nika. Nelze v nich vSak uplatfiovat vécna stanoviska k
projedndvané otazce. Technickd nebo faktickd poznamka nesmi pfekroCit 2 minuty. PfekroCi-li
fe€nik stanovenou dobu nebo neni-li jeho vystoupeni technickou nebo faktickou poznamkou,
odejme mu pfedsedajici slovo. O namitkach Clena zastupitelstva proti rozhodnuti pfedsedajiciho
o odejmuti slova rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

14) Zastupitelstvo mUze pro jednotlivé body programu, pfipadné celé zasedani schvalit omezujici
opatfeni spoCivajici v omezeni celkového poCtu vystoupeni téhoz fe€nika k témuZ bodu
programu, stejné tak jako zkratit maximalni mozny Casovy rozsah jednotlivych vystoupeni.

15) Pfedsedajici ukonCi rozpravu, neni-li pfihlaSen dalSi fe€nik. UkonCeni rozpravy mlze navrhnout
kterykoliv €len zastupitelstva. O navrhu na ukon€eni rozpravy rozhodne zastupitelstvo hlasovanim
bez rozpravy. V pfipad€ schvéleni navrhu na ukon&eni rozpravy bude umoznéno vystoupit vSem,
kdo byli do rozpravy pfihlaSeni pfed podanim navrhu na jeji ukongeni.

16) Po ukonCeni rozpravy udéli pfedsedajici zavéreCné slovo predkladateli, ktery se vyjadfi k
pfedloZzenym navrhlm usneseni. Délka zavéreGného slova je stanovena na max. 5 min, pokud
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zastupitelstvo nestanovi hlasovanim na navrh Clena zastupitelstva jinak. Pfedkladatel se mlze
zadvéreCného slova vzdat.

17) Po ukonCeni rozpravy nelze pfedkladat dalSi navrhy.

18) Jestlize se néktery z €lenU zastupitelstva v prlbé&hu zasedani chova nevhodné &i nepfistojné,

predsedajici mu dle vlastniho uvaZeni mize udélit napomenuti, které se uvede do zapisu.

19) Pfedkladajici m0ze material stdhnout z programu jednani nejpozdéji pfed hlasovanim o tomto

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

bodu. Stazeni materialu musi byt vZzdy zdlivodnéno.

Cl11
Priprava usneseni zastupitelstva

Po ukonCeni rozpravy a zavéreCném slovu pfedkladatele vyzve pFedsedajici predkladatele
k pfedneseni navrhu usneseni. Navrh usneseni pfedklada pfedkladatel na zakladé plvodniho
materialu a pozmériovacich navrhl pfedloZenych v rozpravé. Pfedkladatel bere v ivahu vSechny
navrhy na doplnéni i pozméfiovaci navrhy podané v rozpravé. Pfi vétSim rozsahu pfipominek
mUzZe predkladatel poZadat predsedajiciho o pferuSeni zasedani s uvedenim doby, kterou
potfebuje na zpracovani nového navrhu usneseni.

Zastupitelstvo pfijima usneseni ke kazdému projednavanému bodu zvlast.
Navrh usneseni musi byt formulovan jednozna€né a srozumitelné.

Pfedkladatel je opravnén se vyslovit, zda navrh usneseni vzeSly z rozpravy podporuje, €i nikoliv.

Cl. 12
Hlasovani

Zastupitelstvo rozhoduje vzdy o kazdém navrhu hlasovanim. Pfed zahajenim hlasovani
pfedsedajici zjisti, zda je zastupitelstvo schopno usnaSeni a upozorni, Ze bude pfikroeno k
hlasovani. K platnému pfijeti usneseni zastupitelstva, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu
nadpoloviéni vétSiny vSech &lenl zastupitelstva, nestanovi-li v daném pfipadé zvlaStni pravni
predpis jinak.

Pfed zahajenim hlasovani pfedsedajici seznami zastupitelstvo s pfedmétem hlasovani, kdy je
povinen dbat o maximalni struénost, vécnost, ur€itost a srozumitelnost pfedkladaného navrhu.
Navrh usneseni se projednava jako celek a hlasuje se o ném jako o celku, nenavrhne-li Clen
zastupitelstva, Ze se bude o jednotlivych Castech navrhu usneseni hlasovat oddélené. O navrhu
na oddélené hlasovani necha pfedsedajici hlasovat. Pokud je tento navrh schvalen, hlasuje se
jednotlivé o v8ech Castech usneseni. Schvalené usneseni je souhrnem platné pfijatych Casti. O
celku se v tomto pfipadé jiZ nehlasuje.

Jestlize byly k plvodnimu navrhu usneseni pfedloZeny pozménovaci navrhy, doplfiujici navrhy
nebo protinavrhy, se kterymi se pfedkladatel neztotoZnil, hlasuje se nejdfive o nich, a to v pofadi
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

opaCném, nez byly podany. VyluCuje-li pfijaty pozmé&novaci navrh dalSi pozmé&novaci navrhy, o
téchto navrzich se jiz nehlasuje.

Zastupitelstvo hlasuje zpravidla vefejné, nestanovi-li pravni pfedpis jinak. O navrhu hlasovat tajné
(v pfipadé volby, jmenovani nebo odvolani, v pfipadé rozhodovani o zaniku mandatu Clena
zastupitelstva obce) rozhoduje v kazdém jednotlivém pfipadé zastupitelstvo bez rozpravy.

Kazdy €len zastupitelstva hlasuje o pfedloZzeném navrhu osobng, v souladu se slibem zastupitele.
Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky. Hlasovani nemUze byt pferuSovano.

V prUbéhu hlasovani miUze zastupitel hlasovat ,PRO“ navrh, ,PROTI“ ndvrhu, pfipadné se
,ZDRZET“ hlasovani. VeSkeré Gdaje o vSech hlasovanich vSech zastupitell se zaznamenavaji do
zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Pfedsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, Ze sdéli poCet hlasi odevzdanych ,PRO“ navrh, poCet
hlast odevzdanych ,,PROTI“ navrhu a poCet Clenu zastupitelstva, ktefi se ,,ZDRZELI“ hlasovani.

Na séitani hlast a zjistovani vysledk(l hlasovani doziraji uréeni ovéfovatelé. Clen zastupitelstva
muUzZe vysledek hlasovani zpochybnit pouze bezprostfedné po jeho vyhlaSeni. V takovém pfipadé
necha pfedsedajici zpochybnéné hlasovani opakovat.

Kone€na formulace usneseni zastupitelstva musi vZdy obsahové odpovidat vysledkim jednani
zastupitelstva. Usnesenim zastupitelstva se ukladaji Ukoly v oblasti samostatné pUsobnosti
starostovi, pfedsedlim vyborU zastupitelstva, vyborim, Elenlim zastupitelstva, nebo statutarnimu
organu pravnickych osob, jejichz zakladatelem i zfizovatelem je obec.

10) Usneseni zastupitelstva se oznaCuji rokem a vzestupnou Fadou po sobé jdoucimi pofadovymi Cisly

1)

2)

po celé funkéni obdobi.

Cl13
Pfestavky v pribéhu zasedani

Pfedsedajici vyhlaSuje pFestavku trvajici nejméné patnact minut nejpozdéji po dvou hodinach
jedndni, pokud zastupitelstvo neodhlasuje jiny navrh.

Cl. 14
PreruSeni a ukonCeni jednani zastupitelstva

Pfedsedajici prohlasi zasedani za pferuSené po Ctyfech hodinach jednani nebo nejpozdéji po
22:00 hod., pokud se zastupitelstvo neusnese, Ze zasedani pokraCuje i po této hodiné.

Dile mUzZe predsedajici zasedani prohlasit za pferuSené, jestlize v jeho prlbé&hu klesne pocet
pfitomnych &len( zastupitelstva pod nadpoloviéni vétSinu vSech €lenl zastupitelstva nebo z
jinych zavaznych dlvod(, zejména jestlize nastaly skuteGnosti znemoZnujici neruSeny prlibéh
jednani.
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3)

4)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

V pfipadé, kdy pfedsedajici prohlasi zasedani za pferuSené, aniz byl vyCerpan program jednani,
svold starosta v souladu €lankem 3 pokraCovani zasedani tak, aby se konalo do 15 dnu.

Pfedsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva za ukonCené, byl-li program zasedani vyCerpan a
nikdo se jiz nehlasi o slovo.

Cl. 15
NeruSeny pribéh zasedani, poradkova opatieni

Pribéh zasedani zastupitelstva nikdo nesmi ruSit. Jestlize nékdo z vefejnosti nebo €lenu
zastupitelstva ruSi zasedani, vyzve jej pfedsedajici k pofadku. Pokud neni pofadku dosazeno,
preruSi pfedsedajici jednani na max. 10 minut. Pokud kdokoli z Elen(l zastupitelstva s pferuSenim
nesouhlasi, rozhodne o pferuSeni zasedani zastupitelstvo hlasovanim.

Osoby, které svym jednanim hrub@ naruSuji fadny prlbé&h zasedani zastupitelstva a které
nereaguji na vyzvu predsedajiciho k napravé, mlze predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.

V prUbéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo vSem vystupujicim pFedsedajici.
Pfedsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se slova svévoln&, odchyluji-li se zcela
od tématu, pfekraCuji-li vymezeny Cas pro sva vystoupeni, poruSuji-li obsahem svych vystoupeni
pravni fad Ceské republiky &i jednaci Fad, popfipad® ma-li obsah jejich vystoupeni vulgarni
charakter.

Z dlvodu zajiSténi neruSeného prlbéhu zasedani zastupitelstva je od okamzZiku jeho zahdjeni a
v jeho prUbéhu zakazano v zasedaci mistnosti telefonovat a hlasité se projevovat mimo udélené
slovo.

Cl. 16
Zapis ze zasedani zastupitelstva

O prUbéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida starosta nebo
mistostarosta.

Do zapisu ze zasedani zastupitelstva se vZdy uvede:

a) datum a misto zasedani

b) presny Cas zahajeni a pfesny Cas ukonCeni zasedani

c) Cas a délka pfipadného preruSeni zasedani

d) jméno a pfijmeni pfedsedajiciho

e) jméno a pfijmeni zapisovatele

f) jména a pfijmeni ovéfovatell zapisu

g) pocCet pfitomnych €lenU zastupitelstva (véetné vSech zmén b&hem zasedani)
h) totoZnost omluvenych a neomluvenych &len(l zastupitelstva

i) schvaleny program jednani zastupitelstva

j)  struény prUbéh rozpravy

k) kompletni vyCet podanych navrhl na usneseni

[) prUbéh a vysledky hlasovani

m) schvalend znéni vSech pfijatych usneseni v€etné jejich Ciselnych oznaCeni
n) vycCet vSech oznameni o stfetu zajmu
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3)

4)

5)

6)

7)

1)

2)

3)

0) datum pofizeni zapisu

Zapisy ze zasedani zastupitelstva se Cisluji vzestupnymi pofadovymi Cisly po celé funkéni obdobi.

Z4apis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 15 dnl po skonCeni zasedani a je
uloZen na obecnim ufadu k nahlédnuti. Zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta a urCeni
ove€rovatelé. Ovérfovatelé odpovidaji za spravnost a Uplnost zapisu. Nedilnou soulasti zapisu je
vlastnoru€né podepsana prezenCni listina z pfisluSného zasedani zastupitelstva. Samostatnou
pfilohou zapisu je rovnéz obecnim Ufadem zvefejnéna informace o misté, dob& a navrZzeném
programu pripravovaného zasedani zastupitelstva.

Zapis je v Zakonem pozadované Uprave také k dispozici na webovych strankach obce.

Vzhledem k tomu, Ze zasedani zastupitelstva je vefejné, mohou z né€j byt kromé zapisu pofizovany
dalSi dokumenty (napf. zvukovy zdznam, videozaznam, fotografie). Zapisy ze zasedani
zastupitelstva a vSechny souvisejici materialy a dokumenty jsou uloZeny a archivovéany v souladu
se zakonem o archivaci a jsou zpracovany v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaju.

Namitku proti zdpisu mze C&len zastupitelstva podat pisemné k rukam starosty do zahajeni
dalSiho zasedani zastupitelstva. O pfipadnych namitkach €lenl zastupitelstva (popf. ovéfovatel(l
zépisu) proti zapisu ze zasedani zastupitelstva rozhodne na svém nejbliz§im zasedani
zastupitelstvo.

Cl.17
Kontrola plnéni usneseni zastupitelstva

Za plnéni pfijatych usneseni zastupitelstva zodpovida starosta, ktery prib&zné provadi kontrolu
plnéni Ukoll uloZenych usnesenimi zastupitelstva. O nesplnénych Gkolech musi byt zastupitelstvo
informovano. V téchto pfipadech rozhodne zastupitelstvo o dal§im postupu.

Cl. 18
Vybory

Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontrolni organy. Sva stanoviska a navrhy
predkladaji vybory zastupitelstvu.

FinanCni vybor provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a finanCnimi prostfedky obce a pini
dalSi ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo.

Kontrolni vybor zabezpeCuje kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva, dodrZovéani pravnich
pfedpisll ostatnimi vybory a obecnim Ufadem na Useku samostatné pUsobnosti a plni dalSi
kontrolni tkoly, jimiZ jej povéfFilo zastupitelstvo.
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5)

1)

2)
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O provedené kontrole vybor vyhotovuje zapis, v némz uvede zejména pfedmét kontroly, zjiSténé
pFipadné nedostatky a navrhy opatfeni smérujici k jejich odstranéni. Zapis podepisuji kontrolu
provadéjici Clenové vyboru a osoba, jejiz Cinnosti se kontrola tyka.

Vybor pfedklada kontrolni zapis zastupitelstvu. K zapisu pfipoji vyjadfeni organu, popfipadé osob,
jejichz Cinnosti se kontrola tyka.

Cl.19
ZavéreCna ustanoveni

Od postupu stanoveného jednacim fadem se zastupitelstvo m(ze odchylit, jsou-li spinény
podminky obecné zakonnosti a byl-li takovy postup schvédlen nadpoloviéni vétSinou hlasl vSech
Clenl zastupitelstva Gi faktickym jedndnim zastupitelstva bez uplatnéni namitek C&lena
zastupitelstva. Platnost a UCinnost jednaciho Fadu tim neni dotCena.

Zmeény a doplriky tohoto jednaciho Fadu schvaluje zastupitelstvo.

Tento jednaci Fad byl schvalen zastupitelstvem dne 12.02.2024 usnesenim &. 50/2024 a nabyva
ucinnosti dnem 13.02.2024. Timto dnem se ruSi jednaci fad schvaleny usnesenim Cislo .
15/2022 ze dne 23. 11. 2022.

Eva Valvodova Ondfej Komanec
starostka mistostarosta
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